timesafe

your project manager

Neue Funktionen Version 3.2.0

Release Datum: 20.05.2005

Die Highlights der Version 3.2.0 im Uberblick

e Steigerung der Ubersicht und Transparenz dank flexibler Arbeitsiibersicht iiber
Mitarbeiter und Projekte

e Dank der neuen Funktion Rechnungslauf kdnnen Rechnungen noch schneller
erstellt und ausgedruckt werden.

o Textvorlagen ermdglichen eine schnelle und einheitliche Leistungserfassung.

e Die bisher erfasste Zeit (auf das Projekt und die Tatigkeit) und ein definiertes
Zeitbudget ist neu unmittelbar bei der Leistungserfassung sichtbar.

e Dank der neuen Funktion «Projekt Duplizieren» wird die Erstellung von jahrlich
wiederkehrenden Projekten zum Kinderspiel.

e Durch das Verknupfen eines Projektes mit beliebigen Ordnern der Dateiablage
erreichen Sie eine systemubergreifende Integration samtlicher Unterlagen.

¢ Mit dem Journalisierungsdatum konnen Sie neu Leistungen datumsgesteuert
sperren.

e Umsatzberichte kdnnen wahlweise auch inkl. noch nicht verrechneter Leistungen
erstellt werden.

¢ Und viele weitere Neuerungen
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Die Neuerungen der Version 3.2.0 im Detail

Flexible Arbeitsiibersicht

Beschreibung: Mit der flexiblen Arbeitsiibersicht erhalten Sie auf Knopfdruck die Ubersicht tiber die
Arbeitszeiten von Mitarbeitern und Stundenauswertungen Uber Projekte. Es stehen
eine Wochen-, eine Monats- und eine Jahresansicht zur Verfligung.

Stempeln | Zeieinirége | Speseneintrage | Materisleintrage  Arbetsibersicht |

—Selektion nach...
= Mitarbeiter " Projekt ‘

Mitarbeter: Abteilung: Projekityp: Kostenstelle:

[ Muster peter x| | cane) =] |caue) | [cene) ~|

Angicht: Wioche: Jahr: Sortiert nach:

| [woche =] 4] [ewvis@ansasos) x| [200s x| B | [Dauer ~] I Nuiten anzeigen

Qrganisation | Projekt ] Montag | Dienstag | Mittwoch | Donnerstag ] Freitag | Samstag | Sonntag | Total
Infotech AG Abszenzen 0824 08:24
Handels AG Gerateentwicklung 01:38 0813 07:51
Firma Miller AG  Umstellung auf Wind... 0501 05:01
Handels AG Software 22000 05:mM 05:01
Firma Muller &G Umvveltberatung 03:49 01:00 0449
Mewy Fund. Corp.  Vermdgensverwaltu. .. 01:05 01:05
Firma Muller AG  Marketingkonzept 01:00 01:00
Infotech AG Administration % 00:09 00:09
Total: 03:49 08:24 01:38 1M:14 0815 00:00 00:00 3320

Wochenbersicht eines Mitarbeiters

Stempeln [ Ze'rteintrage] Speseneintrage ] Materialeintrage  Arbettslbersicht

Selektion nach...
" Mitarbeiter (% Projekt
Organisation: Status: Projekt: Abteilundg:
I(AII&J | |cane) | | | |ceue) |
Ansicht: Woche: Jaht: Sortiert nach:
lﬁl fwioche RABK! | kw19 0a0s-1505) w| [200s v |Dauer v| [~ Nullen anzeigen
Mitarbeiter | Montag [ Dienstag | Mittwoch | Donnerstag ] Freitag | Samst [ Sonntag | Total |
Muster Peter 0349 0524 01:38 11:14 0346 28:51
Grossenberger Fabian  08:00 02:48 10:48
Hilti Roger 05:00 08:00
Miiller Karin 07:56 0T:56
Kaufmann Gerhard 06:34 06:34
Total: 19:49 16:20 0426 1T:48  03:46 00:00 00:00 62:09

Wochenibersicht tber alle Projekte oder ausgewahlte Projekte/Kunden

Ihr Nutzen: Mit der Arbeitsibersicht erhalten Sie auf Knopfdruck umfangreiche Auswertungen
Uber die erfassten Zeiten. Welcher Mitarbeiter hat wann, an welchen Projekten
gearbeitet? Welche Mitarbeiter haben letzten Monat an einem Projekt gearbeitet?
Solche und ahnliche Fragen beantworten Sie dank der flexiblen Arbeitsibersicht in
sekundenschnelle. Zudem kénnen Sie jede Darstellung (inkl. Filter) per Knopfdruck
ins Excel ubernehmen und beliebig weiterverarbeiten.

Mit der flexiblen Arbeitsiibersicht erhalten Sie die perfekte Ubersicht Uber die
erfassten Zeiten.

(nur in Professional enthalten)
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Rechnungslauf

Beschreibung:

Ihr Nutzen:

Sie kénnen neu beliebige Rechnungen selektieren und mit einem Klick ausdrucken.

Zudem konnen Sie in den unfakturierten Leistungen beliebige Projekte selektieren und

die Rechnungen mit einem Befehl erstellen bzw. erstellen und ausdrucken.

Dariiber hinaus hat der gesamte Bereich der Fakturierung viele weitere

Optimierungen erfahren:

- Die unfakturierten Leistungen kdnnen neu nach dem Projekttyp gefiltert werden

- Die Faktura-Texte kdnnen wahlweise auch bei den Faktura-Report-Definitionen
hinterlegt werden (damit lasst sich das Aussehen von Rechnungen nochmals
flexibler definieren)

- Die verfugbare Lange fur Faktura-Texte wurde verdoppelt

- Die Bezeichnung fiir die Mehrwertsteuer kann frei gewahlt werden

- Mehr Flexibilitdt beim Zurlicksetzen von Leistungen im Fakturavorschlag

- Der Einzahlungsschein erscheint beim Drucken einer Faktura zuhinterst

n?nj Rechnungslauf X|

F hlag Rechnungslauf
hlag inkd, Pauschalleistungen

i Status
Fatbura Yorschau e
Fakiiren erstellen 1 Faktura erstellen [2 von 4)
Fakturen erstellen und drucken
Betichte [ITITTITTITH ]
Projekt Explorer
o Abbrechen
Alles markieren

Fakturen fir beliebige Projekte gleichzeitig erstellen und drucken

Unfakturierte Leistungen IFak‘luren] Spesenabrechnungl

Per: Organisation: Projekttyp:

[19052005 >| |cate) | [Auttr. S Entwickung =] [ Projekte ohne

Die zu verrechnenden Leistungen kénnen neu auch nach dem Projekttyp gefiltert werden

Trotz einfachster Bedienung bietet lhnen timesafe ein Rechnungswesen mit einer
sehr hohen Flexibilitdt. Dank der neuen Funktionalitdt «Rechnungslauf» kénnen
Rechnungen noch schneller erstellt und ausgedruckt werden.
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Textvorlagen

Beschreibung:

Ihr Nutzen:

Sie koénnen neu Textvorlagen erfassen, welche bei der Leistungserfassung zur
Verfligung stehen. Dank der Unterstitzung von Kirzeln, kénnen definierte Texte sehr
schnell und einfach bei der Leistungserfassung verwendet werden.

Won: Bis: Dauer: [T Andere Dauer verr
I 13:00 I 14:45 I —— I e El Textvorlage auswahlen x|
Text (F8Y nach AL

Wan Ty |Iei‘tlels¢mg j

Erstellen des Jahresabschiusses

Kirzel

Erstellen der Mehrwertsteuer fir das Quartal ..
B3 Erstellen des Jahresabschiusses
m Mails/Post

Ubernehimen | Abbrechen

Textvorlagen fur Zeitleistungen

x

Datei Ansicht 7

D HE®E %

Allgemein |

Kirzel:

Text:

Erstellen des Jahresabachlusses

[~ Alles Selektieren

ng wWishlen Sie die Bereiche, in denen die Textvorlage
[]Spezen Zur Yerflgung stehen soll.
Material
gpauzrclzialen Sie miszen mindestens einen Bereich selektieren.
[ Honarare
[] &korto
[ Sufgaben

Definition von Textvorlagen

Dank den Textvorlagen reduzieren Sie den Zeitaufwand bei der Leistungserfassung.
Sie kdnnen beliebige Texte vorgangig definieren und fir die Verwendung in den
verschiedenen Leistungsarten und in den Aufgaben parametrieren. Danach kdénnen
Sie jederzeit zur Erfassung auf diese Texte zuriickgreifen.

Zusatzlich zur Steigerung der Erfassungsgeschwindigkeit, erreichen Sie eine héhere
Qualitat und eine bessere Einheitlichkeit der erfassten Texte.
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Zeitbudget und bereits erfasste Zeit beim Erfassen sichtbar

Beschreibung:

Ihr Nutzen:

Die bereits auf ein Projekt erfasste Gesamtzeit und die auf die Tatigkeit erfasste
Gesamtzeit sind neu direkt bei der Zeiterfassung sichtbar. Falls ein Zeitbudget
definiert wurde, wird auch dieses angezeigt. Falls das Zeitbudget Gberschritten wird,
ist dies entsprechend dargestellt.

Organisation: “an: Bis: Diauer: [~ Andere Dauer werr
IFirma Milller &G [1288  [17.07 oa08 [

Projekt: Budget 21h £ werwe, 10041 Text (FE1 nach Aufwand (verrechnet)
IUmsteIIung aut Windows 2003 Fax Software Installation ;IEI (@
Tétigkeit: Budget 16h f werywy. 10:09 .
Ilmplementierung \ LI

Bereits erfasste Zeit und ein definiertes Zeitbudget sind direkt bei der Zeiterfassung ersichtlich

Sie erhalten ohne Aufwand mehr Uberblick und Kontrolle Giber die laufenden Arbeiten.
Unbemerkte Budgetiberschreitungen werden dadurch verhindert.

Projekt Duplizieren

Beschreibung:

Ihr Nutzen:

Bestehende Projekte kdnnen neu mit der Funktion «Duplizieren» kopiert werden.
Damit werden samtliche Werte (inkl. Kontaktdaten) fir das neue Projekt Gbernommen.
Erfasste Zeit-, Spesen-, oder Materialleistungen werden dabei nicht kopiert.

Bearbeiten Ansicht Favoriten Berich
&4 suchen Ctr+F

@ Daten nach Excel exportieren

m Duplizieren

X

Projekte kdnnen auf Knopfdruck dupliziert werden

Haben Sie Kunden fir die Sie jedes Jahr ein neues Projekt anlegen (z.B. Buchhaltung
04, Buchhaltung 05)? Dann kdénnen Sie das kiinftig dank der neuen Funktion
«Duplizieren» sehr einfach handhaben. Sie rufen einfach den Befehl «Duplizieren»
auf und geben der Projektkopie den neuen Namen. Innerhalb weniger Sekunden steht
das neue Projekt fUr die Leistungserfassung zur Verfligung.
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Projekt mit beliebigen Ordnern der Dateiablage verknupfen

Beschreibung:

Ihr Nutzen:

Sie kénnen neu Projekte mit beliebigen Ordnern der Datenablage verkniipfen und von
TimeSafe direkt auf diese Ordner zugreifen.

imeSafe (Kunde Miiller) - Projekt Explorer

Datei | Bearbeiten  Ansicht 7

Blas@ziDanl sz2e <2 @

u TimeSafe

+1.-[[]] Pauschal Arbetten

'}% KonfigurationAnzstallation
'?Q online-Support (nouiera)
'@ Schulung

'5@ Support

PEA Pauschalen

@ Honorar Aufirége

[ Akonto

E’ Fakturen

Betichte

D Dokumerte

| Prad

: Wundenikunds Millert

@ Kunde Miiller =0l x|
Datei Bearbeten Ansicht  Favoriten  Extras 7 | '
(€ HUES -_L/\l - 1? ‘ - ) Suchen [1_" Ordner | '
Adresse [ C:ikundenikunde Miller =l Wechseln 2u
Ordner x | Hame = Grofe | Typ | Gedndert ¢
5 £ kunden = B ¥estelung,doc | 20KE  Microsoft Word-Dok,.. 19.05,200¢
9 Kunde Miller ﬂ_]offerte 1.doc 20KB  Microsoft Word-Dok... 19,085,200
) LLB_isnking B offerte 2.doc 20KB  Microsoft Word-Dok,..  19.05,200
(5 Program Fies W offerte 3.doc 20KB  Microsoft Word-Dok,..  19.05,200
() Programme J ﬁPru]ektdaten 20050519, pdf 9KE  Adobe Acrobat-Dok...  13.05.200¢
& Puswe B protoksll 20050410.dac 20KB  Microsoft Word-Dok,..  19.05,200
&) pvswarch ) pratokal 20050415 doc 20KE Microsoft word-Dok... 19,085,200
) cuarantine B Frakokal 20050430, doc 20KE  Microsoft Word-Dok...  19.05.200
B querantine B protoksll 20050519 dac 20KB  Microsoft Word-Dok,..  19.05,200
2 Temp ﬂ_]VErtag‘ch 20KE  Microsoft Word-Dok,..  19.05.2000
73 Test =
< | B 4| |

Ein Projekt mit einer Verkniipfung auf die Datenablage

Dank der Verlinkung von Projekten auf beliebige Verzeichnisse der Datenablage
erreichen Sie eine medienibergreifende Integration aller elektronischer

Projektinformationen in timesafe. Sie kbnnen timesafe damit noch starker als
zentrales «Steuerpult» fur Ihre Projektbearbeitung einsetzen.
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Journalisierungsdatum

Beschreibung:

Ihr Nutzen:

Mit dem Journalisierungsdatum kénnen Sie in den Systemeinstellungen ein
Grenzdatum fir die Bearbeitung von Zeitleistungen festlegen. Das heisst,
Zeitleistungen die alter sind als mit dem Journalisierungsdatum festgelegt, kdnnen
nicht mehr verandert werden.

#, System Einstellungen x|

Aigemein | Berichte | Faktura Texte | Fekturierung | FBU | 57 | SaL-Fenster |

— Mitarbeiter

Soll - Arbeitzzet pro YWoche: I 42 [h] *

Interner Stundensatz: 75 [CHF]  *

i~ Ferien

Anspruch bei 100% Anstellung: I 20 [Tege] *

“erwendete Tatigkeit IFEriEFI vI

[ Sonstiges
Systemstart |01 03200 ¥
Journalisierungsdatum: |3n 04 2005 + 4—
Sprache: IDeutsch (Projekt) 'I
Support E-Mail Adresse: It\mesafe@infmech.\i *
Pfad flr Projektcokumente: I\UT-SERVERUS\PI’UJEHE\ _I
Intervall fiar Pendenzenlberprifung: 20 IMinuten]  *

(0 hedeutet keine Erinnerung)

| Kaortakte bei Einstieg in die Kontaktibersicht anzeigen

Definition des Journalisierungsdatums in den Systemeinstellungen

Wollen Sie verhindern, dass Zeiteintrage, die hinter einem Grenzdatum liegen,
verandert werden? Mit dem Journalisierungsdatum kénnen Sie auf einfache Weise
eine datumsgesteuerte Sperre einbauen und diese bei Bedarf einfach verandern oder
wieder entfernen.

Umsatzberichte wahlweise inkl. noch nicht verrechneter Leistungen

Beschreibung:

Ihr Nutzen:

Neu kdnnen Sie bei samtlichen Umsatzberichten in der Statistik wahlen, ob die noch
nicht verrechneten Leistungen berucksichtigt werden sollen oder nicht. Bisher zeigten
samtliche Umsatzberichte lediglich die verrechneten Leistungen an.

Die Umsatzberichte kdnnen auch eingesetzt werden, wenn noch nicht, oder erst ein
Teil, verrechnet wurde. Damit kdnnen Sie die Berichte auch einsetzen, um den
Umsatz bereits vorgangig abzuschatzen, insbesondere dann, wenn Projekte erst
spater (z.B. zum Jahresende) abgerechnet werden.

Infotech AG — Gewerbestrasse 3 - FL-9496 Balzers - Tel. +423 380 00 00 - Fax +423 380 00 05 - www.infotech.li - eMail info@infotech.li



Weitere Neuerungen

Leistungserfassung:

Erfassung von Pauschalen:

Honorarauftrége:

Spesenrapport:

Mitarbeiterproduktivitét:

Ausschluss Administrator:

Die Textbox zur Leistungserfassung kann fir die Eingabe von umfangreichen
Texten beliebig vergrossert werden.

Eine Pauschale kann neu wahlweise als Brutto- oder als Nettobetrag erfasst
werden.

Neu wird der Benutzer bei der automatischen Generierung der Honorare aus
den Honorarauftragen gewarnt, falls das Datum mehr als einen Monat in der
Zukunft liegen.

Der Bericht Spesenrapport eines Mitarbeiters kann zusatzlich nach dem
Abrechnungs-Status gefiltert werden.

Im Filter fur den Bericht Mitarbeiterproduktivitdt kann neu ein Projekt
ausgewahlt werden, welches getrennt ausgewiesen wird. Damit kann z.B.
verhindert werden, dass Absenzen die Statistik «verfalschen».

Es ist nicht mehr mdoglich, den letzten Administrator aus dem System zu
entfernen.

Und etliche weitere Verbesserungen und Optimierungen...
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